
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

Cierre de caja 
en Caddis. 



 

Una vez emitida una o varias facturas, se deben generar lotes de cierre que luego son 

controlados y aprobados por la administración.  

1. Con la sesión de Caddis abierta dirigirse a Facturación > Facturación > Cierre caja diario 

2. En POS debemos seleccionar el local que corresponda y abajo nos aparecerá la 

información de lo facturado hasta el momento, tanto en efectivo como con tarjeta, y 

los saldos pendientes para cierre. 

3. Para generar los lotes y realizar los cierres debemos pasar por 3 cuadros en el 

siguiente orden: 

 
 

4. Para cierres de TARJETA debemos: 

A. Ir al primer cuadro > Tarjetas 

 
 

B. Se abrirá una nueva ventana. Seleccionar el lote que queremos cerrar. Si hay 

varios elegir uno a la vez y cerrar. 

 
 

C. Al ver la información en el segundo cuadro, hacer click en guardar. 



 

 

 
 

D. El lote generado aparecerá en el tercer cuadro. Imprimir y abrochar el cupón 

de la tarjeta de crédito. 

 
 

 

5. Para cierres en EFECTIVO debemos ir al primer cuadro. 

A. En T PAGO seleccionar “efectivo” y en IMPORTE colocar el monto correspondiente. 

Luego hacer click sobre la flecha que esta a la derecha del importe. 

La información aparecerá en el cuadro de abajo. 

Aclaración: si es mucha la cantidad de billetes, se pueden hacer varios cierres. No es 

obligación colocar el saldo total que hay en efectivo. 

 
 

B. Una vez que aparece el detalle en el segundo cuadro, debemos hacer click en 

guardar. 

                     



 

C. El lote aparecerá en el tercer cuadro. 

Imprimirlo y usar la hoja para envolver la plata. La información del lote debe quedar a 

la vista. Dirigirse a la planilla de rendiciones del local y anotar el detalle. 

 
 

6. Para cierres de BILLETERA SANTA FE: 

A. En T PAGO seleccionar “billetera” y en IMPORTE colocar el monto 

correspondiente. 

B. En COMP# colocar el número de operación y en OBSERV poner el número de 

transacción (este se puede ver desde la página de Plus pagos, entrar con el usuario 

y contraseña correspondiente al local). 

C. Hacer click en la flecha marcada. 

 
 

D. Una vez que la información aparezca en el segundo cuadro hacer click en guardar 

para que aparezca en el tercero. No se imprime el lote. 


